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環境部資源循環署補助地方環保機關人力支援計畫
作業要點總說明 

為因應行政院組織改造，一百十二年八月二十二日行政院環境保護

署改制為環境部，新增地方環保機關業務，環境部資源循環署規劃補助地

方環保機關進用契約人力辦理新增業務，以利政策推動執行，爰訂定環境

部資源循環署補助地方環保機關人力支援計畫作業要點，其要點如下： 

一、 訂定目的。（第一點） 

二、 補助對象。（第二點） 

三、 補助金額。（第三點） 

四、 工作內容。（第四點） 

五、 補助方式。（第五點） 

六、 補助撥款原則。（第六點） 

七、 管考查核。（第七點） 

八、 其他。（第八點） 
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環境部資源循環署補助地方環保機關人力支援計
畫作業要點 

規   定 說   明 

一、為因應一百十二年八月二十二日行

政院環境保護署改制為環境部，新

增地方環保機關業務，環境部資源

循環署（以下簡稱本署）規劃補助地

方環保機關進用契約人力辦理新增

業務，以利政策推動執行及作為地

方環保機關申請計畫補助之依據，

特訂定本要點。 

本要點訂定目的。 

二、本要點補助對象為直轄市及縣（市）

環保機關。 

補助對象。 

三、本要點補助以每人每年新臺幣（下

同）八十萬元為上限，補助人數原則

依年度納入之預算分配名額，補助

項目及標準如下： 

（一）人事費 

1. 薪資 

(1) 敘薪原則比照環境部特約

助理環境技術師最低薪資

起敘（二八０薪點）。 

(2) 機關應依計畫人員實際在

職月數比例放年終獎金，

發放對象為當年度十二月

三十一日仍在職之計畫人

員。全年度在職者之年終

獎金不得少於一·五月薪

資。 

(3) 機關應依年資與薪資參照

勞工保險條例及全民健康

保險之規定辦理勞工保險

及全民健康保險。 

(4) 計畫人員得依機關相關規

定，依年資、專業能力、考

核或相關證照等作為調整

月支工作酬金之規範。 

2. 加班費 

(1) 每小時加班費率，按該計

畫人員每月實際薪資除以

二四０計算，得申請補休。

延長工作時間之工資依勞

每位進用契約人力補助金額、項目及標

準。 
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規   定 說   明 

動基準法規定給付，加班

時數以小時為計算單位。 

(2) 加班費報銷時數上限，原

則每人每月不超過二十小

時。惟經機關簽准同意者，

上限得至每人每月不超過

三十小時。 

3. 未休假加班費：每人每日未休

假加班費以每月薪資（含勞健

保、勞退雇主提撥）除以二四０

小時*八計，計畫人員每年休假

日數逾十四天者得補助本項費

用。 

4. 休假補助費：每人每年不得超

過一萬六千元。 

（二）差旅費 

1. 配合執行計畫工作內容及工作

公務出差，差旅費用比照「國內

出差旅費報支要點」薦任級以

下人員差旅費相關規定。 

2. 報支標準 

(1) 交通費：搭乘飛機、高鐵、

船舶者，應搭乘經濟艙（標

準）座（艙）位，並檢據核

實列支。其餘交通工具不

分等次核實列支。 

(2) 住宿費：每人每日上限新

臺幣（下同）一千六佰元，

檢據核實列支。 

(3) 雜費：每人每日上限四百

元。 

四、工作內容：本補助計畫人員優先以

辦理下列相關新增業務為主： 

（一）源頭管理業務 

1. 綠色設計、源頭減量及產品使

用再生料之推動。 

2. 循環採購、產品資訊揭露、自主

回收及維修策略及量能建置之

推動。 

（二）特定民生消費品循環業務 

1. 紡織品（服飾）環保化設計、循

環採購、多元回收、再使用及再

利用與再生料使用之推動。 

進用契約人力之工作內容。 
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規   定 說   明 

2. 行動電話回收促進、多元回收

與循環採購之推動。 

（三）物料資源循環業務 

1. 生物質、有機化學物質之源頭

掌握、再利用及使用與處理等

循環業務之推動。 

2. 可燃廢棄物燃料化及能源化之

推動。 

3. 推動再生粒料多元去化管道、

海事工程應用。 

4. 金屬及化學品資源循環推動。 

（四）因應新興及須關注廢棄物清除

處理(含石綿建材廢棄物之清

理)。 

（五）強化應回收廢棄物管理業務 

1. 加強回收處理業管理，包含優

化作業環境、防災訓練及碳管

理推廣，並推廣再生料循環使

用體系、開拓多元去化管道。 

2. 針對不易回收之應回收廢棄物

加強回收政策宣導，廢機動車

輛占用道路查報、張貼、拖吊等

工作。 

（六）其他中央主管機關交辦事項。 

五、補助作業方式： 

（一）地方環保機關應依據本署補助

項目，於函文指定期限內研提

經機關首長核定之申請補助計

畫書（如附件一）送本署審核，

申請補助計畫書應具備內容項

目如下：  

1. 計畫名稱及現況說明。 

2. 計畫目標及預期效益（應以量

化說明）。 

3. 計畫經費明細表。 

4. 每期支用狀況表 

（二）地方環保機關應依各機關預算

執行要點及其他相關規定執行

本署補助計畫經費，執行時應

確實依核定計畫執行，不得請

求追加補助款。如確因業務實

際需要，必須檢討修正原核定

計畫項目時，應於變更計畫前，

補助作業方式。 
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規   定 說   明 

檢送修正後計畫及修正前後經

費明細對照表報本署同意。 

（三）地方環保機關辦理本署補助計

畫，原則應在年度內執行完畢，

執行結果如有賸餘，應將賸餘

款全額於年度內繳回本署。 

六、補助撥款原則及相關規定： 

（一）本要點補助經費分二次辦理撥

付： 

1. 第一次於計畫核定後撥付前三

個月所需經費。 

2. 第二次核撥後續核計數額，由

受補助單位檢具進用人員薪資

資料、投保證明等相關資料申

請核撥。 

（二）受補助地方環保機關應於計畫

核定後，申請第一期款撥付前

至本署「預算會計暨財務管理

資訊整合平台」系統依本署授

予簽證主號，登錄相關經費結

構資料，原則每月至少應填報

一次補助款執行數。 

（三）補助經費以當年度執行完畢為

原則，並於預算會計暨財務管

理資訊整合平台填報結案，並

檢附相關資料辦理結案事宜。 

補助撥款原則。 

七、管考查核： 

（一）本計畫查核項目，包括計畫執

行進度、補助款支用情形、受

補助之地方環保機關內部控管

機制及計畫執行效益等。 

（二）查核結果，經評定年度計畫執

行不佳者除不可抗拒因素外應

予以懲處，並酌予減列該地方

環保機關次年度補助款。 

（三）經查證地方環保機關未依本要

點或相關補助規定辦理，或未

配合本署推動各項環保政策或

執行不力，或藉故拒絕或推諉

實地查證或查核，或發現有短

列補助預算或移作他用等事

實，本署得酌予減撥當年度補

助款、酌減或不予補助該地方

管考查核。 
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規   定 說   明 

環保機關以後年度之計畫經

費。 

八、其他： 

（一）本要點未盡事宜，得依「中央

對直轄市及縣（市）政府補助

辦法」、「環境部及所屬機關

（構）對地方政府補助處理原

則」、「環境部補助地方機關經

費會計作業注意事項」及本署

「資源回收管理基金補助地方

機關經費會計作業注意事項」

有關規定辦理，並依據行政院

主計總處修正相關規定滾動更

新，下達地方環保機關憑辦。 

（二）本要點所需作業表報格式及內

容，由本署視需求訂（修）之。 

其他補充說明。 
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第五點附件一 

規   定 說   明 

附件一 申請補助人力支援計畫書 

  

各地方環保機關提報補助計畫參考

格式。 
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規   定 說   明 

  

 

 


