
環境稽查採樣分樣作業流程圖 

作 

續接下頁 

作業單位及內容 作業程序 文件資料 

1.現場稽查人員確認公私場所

或事業適用且符合實施採樣

分樣之情形。 

2.進行現場樣品檢測作業（如有

現場檢測之需要時）。 

3.採樣、混合及分樣作業（樣品

A 為稽查單位之樣品，樣品 B

為實施分樣之樣品）。 

4.將樣品採集情形與地點適當

攝錄影、拍照或繪圖紀錄。 

5.填製稽查採樣分樣紀錄。 

樣品採集 

1.稽查及現場

採樣分樣紀

錄確認及紀

錄。 

2.包含採樣、

混樣及樣品

A 及 B 分裝

情 形 之 錄

影、照片、

影像或繪圖

紀錄。 

 

1.進行樣品保存處理作業。 

2.將樣品保存處理情形適當攝

影或拍照。 

3.填製及黏貼樣品標籤與封條。 

4.樣品包裝完妥置入保存箱。 

5.公私場所或事業代表人於採

樣完成後，抽選樣品 B 之分樣

檢測機構。 

6.現場稽查人員以電話通報本

署環檢所實施分樣檢測之項

目、樣品數量及分樣檢測機構

資訊。 

 

樣品保存 

1.現場樣品保

存處理紀錄

文件及攝影

或 照 片 檔

案。 

2.樣品標籤及

封條。 
3.樣品 A 及 B

完整全圖像

及封條內容

之局部圖像

攝影或照片

檔。 



樣品檢測 

1.本署環檢所及稽查採樣與管

理單位進行樣品檢測作業監

督。 

2.各檢驗室於二週內（必要得延

長時限）將檢測報告送交稽查

機關。 

樣品接收 

1.稽查機關自行或委託之檢驗

室清點樣品 A 數量無誤後，進

行樣品完整全圖像及封條內

容之局部之攝影或拍照圖像。 

2.分樣檢測單位人員進行清點

樣品 B 之樣品數量無誤後，進

行樣品B完整全圖像及封條內

容之局部之攝影或拍照圖像。 

3.查驗若有不符檢測方法或相

關規定規定者，應進行退樣或

停止檢測。並通知稽查機關、

公私場所或事業代表人及本

署環境檢驗所。 

4.進行樣品 A（或 B）之查驗及

接收，並記錄之。 

 

1.樣品 A 及 B

之完整全圖

像及封條內

容之局部圖

像攝影或照

片檔。 

2.樣品 A 及 B

之清點及接

收 紀 錄 文

件。 

3.退樣紀錄文

件。 

 

1.樣品接收紀

錄單或樣品

取用紀錄文

件。 

2.檢驗室工作

日誌及檢測

紀 錄 簿

(本、表)。 

3.檢測報告簽

核文件及報

告。 

樣品運送 
稽查人員於採樣後規定時間

內，將樣品 A 及 B 送至檢測單

位。 

 

樣品運送紀錄

文件。 

續接下頁 



續接下頁 

檢測報告

與 

結果評估 

1.稽查單位於三日內彙整樣品

A 及 B 之檢測結果並評估檢測

結果。 

2.檢測結果之評估（一）： 

（1） 若依兩檢測結果所為

之裁處結果為一致

時，取平均值為稽查

樣品最終檢測結果。 

（2） 若依兩檢測結果所為

之裁處結果有不一致

時，稽查機關應以電

話通知本署環境檢驗

所，進行檢測資料查

核作業。 

3.環檢所進行書面資料正確性

之查驗，必要時得要求檢測單

位補正。 

4.環檢所以書面通知稽查機關

檢測數據品質資料查核結果。 

5.檢測報告評估（二）：稽查機

關依據檢測數據品質資料查

核結果，進行檢測報告評估及

最終檢測報告 

（1） 若查核結果為均未發

現不符合檢測方法或

相關規定，且兩檢測

結果之相對差異百分

比小於規範值（無機

項 目 為 百 分 之 十

五 ，有機項目為百分

之二十）者，取平均

值。 

（2） 查核結果為均未發現

不符合檢測方法或相

關規定，且兩檢測結 

 

1.檢測結果評

估 紀 錄 文

件。 

2.檢測報告文

件與報告正

副本。 

3.檢測數據品

質資料查核

紀錄及書面

報告。 

4.檢測結果評

估 紀 錄 文

件。 

5.最終檢測報

告。 

 



 

 

檢測報告

與 

結果評估 

（續） 

果之相對差異百分比

大於規範值時，兩者

檢測結果均廢止。 

（3） 查核結果如有一者不

符合檢測方法或相關

規定者，則廢止該檢

測結果，以另一者檢

測結果為之。 

（4） 查核發現兩者均不符

合檢測方法或相關規

定時，兩者檢測結果

均廢止。 

6.若樣品之一者未於期限內出

具檢測結果時，則以另一者之

檢測結果作成稽查樣品最終

檢測報告。 

7.若兩者期限內均未出具檢測

結果時，則廢止本次稽查檢測

結果。 

 

 

樣品保留

與廢棄 

1.剩餘樣品應保留至少三個月。 

2.樣品廢棄應記錄樣品編號、廢

棄日期及處理方式，並由作業

人員簽名。 

樣品取用紀錄

單或廢棄處理

紀錄文件。 

 


